Согласовано:                                                                                                        

Первый заместитель главы города   

__________М.И.Бодак   

План работы

Управления экономической политики на 1 квартал 2010 года

	№ п/п
	Наименование
	Срок 

исполнения
	Ответственный исполнитель

	1.
	Выступления на Думе города по вопросам:
	
	

	
	- Отчет по программе  «Реализация программных мероприятий по совершенствованию социально-трудовых отношений и охраны труда в городе Югорске на 2008-2010 годы»   за 2009 год;

- Отчет о ходе выполнения муниципальной программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства на территории города Югорска на 2009-2011 годы» за 2009 год;

-О ходе выполнения программы «Реализация приоритетного национального проекта «Развитие агропромышленного комплекса» в муниципальном образовании город Югорск на 2008-2010 годы" за 2009 год.
	март
	Кузнецова Т.П.

	2.
	Организация работы и контроль за исполнением специалистами комитета должностных обязанностей и отдельных поручений руководства, согласно закрепленных полномочий
	в течение квартала
	Кузнецова Т.П.

Резинкина Ж.В.

	3.
	Организация работы и подготовка:

- отчета главы города Югорска о деятельности за 2009 год;

- прогноза и итогов социально-экономического развития города Югорска;

- доклада главы города «О результатах и основных направлениях социально-экономического развития муниципального образования, достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности ОМС за 2009 год»;

- наказов избирателей главе города Югорска;

-внесение изменений в Положение о комитете и должностные инструкции работников;

-  предложений по изменению и дополнению муниципальной программы "Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства на территории города Югорска на 2009 - 2011 годы";

- еженедельный мониторинг ситуации, связанной с мировым финансовым кризисом, подготовка сводной информации, переписка и др.;

- организация и проведение заседания антикризисной рабочей группы;

- проверка конкурсной и аукционной документации (выборочно).
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	4.
	Взаимодействие с федеральными, окружными структурами органов власти, ФПП Югры, организациями иной формы собственности при выполнении заданий по п.3
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	5.
	Подготовка различной информации по запросам Правительства и других органов государственной власти ХМАО-Югры, обращениям граждан, заданиям вышестоящих руководителей
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	6.
	Оказание консультационной и методологической помощи муниципальным заказчикам, структурным подразделениям администрации города, руководителям предприятий, субъектам предпринимательской деятельности, гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство по вопросам, относящимся к компетенции управления 
	в течение квартала
	Резинкина Ж.В.

	7.
	Организация и подготовка сводного отчета и плана работы комитета за соответствующие периоды
	в установлен-ные сроки
	Резинкина Ж.В.

	
	Отдел по труду
	
	

	1.1.
	Проведение подготовительных мероприятий по составлению прогноза социально-экономического развития города 
	март
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б.

	1.2.
	Подготовка мониторинга социально-экономического развития города за 2009 год 
	январь
	Тарасенко А.В.

	1.3.
	Анализ статистических форм за 2009 год и текущий квартал
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б.

	1.4.
	Проверка и согласование Положений об оплате труда и социальных выплатах работникам муниципальных учреждений и изменений
	по мере поступления
	Тарасенко А.В.

	1.5.
	Представление информации в Департамент труда и социальной защиты населения  о среднемесячной заработной плате работников отраслей бюджетной сферы, и данные о количестве работающих, уровень заработной платы которых ниже величины прожиточного минимума
	ежемесячно, до 15 числа
	Тарасенко А.В.

	1.6.
	Подготовка сведений о ходе заключения и уведомительной регистрации коллективных договоров в Управление по труду Департамента труда и социальной защиты населения ХМАО- Югры
	до 5 января
	Тарасенко А.В.

	1.7.
	Проведение правовой экспертизы и уведомительной регистрации коллективных договоров  
	по мере поступления
	Тарасенко А.В.

	1.8.
	Подготовка различной информации для Правительства и органов ХМАО по их запросам и заданиям главы города и его заместителей.
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б.

	1.9.
	Подготовка проектов распоряжений, постановлений главы города по вопросам, относящимся к компетенции отдела по труду
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б.

	1.10.
	Подготовка планов работ и отчетов об их исполнении
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б.

	1.11.
	Оказание консультативной и методической помощи предприятиям, учреждениям, предпринимателям, гражданам по вопросам  трудового законодательства и охраны труда
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б.

	1.12.
	Подготовка сводной информации  о несчастных случаях  в организациях города за  2009 год 
	январь
	Комлева Л.Б.

	1.13.
	Проведение организационной работы по проведению Смотра- конкурса на лучшую организацию работы по охране труда среди работодателей города
	март
	Комлева Л.Б.

	1.14.
	Отчет по  исполнению мероприятий в 2009 году городской Программы «Реализация мероприятий по совершенствованию социально-трудовых отношений и охраны труда в городе Югорске на 2008-2010 годы  
	январь
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б.

	1.15.
	Проведение инструктажа  по  охране труда и нормам трудового законодательства руководителей - работодателей   города
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б.

	1.16.
	Проведение инструктажа  по  охране труда   работников администрации
	в течение квартала
	Тарасенко А.В.

Комлева Л.Б.

	1.17.
	Представление информации главе города  о  численности безработных, состоящих на учете в городском Центре занятости
	январь
	Тарасенко А.В.

	1.18.
	Подготовка  информации о состоянии охраны труда в городе за 2009 год, с публикацией в городской газете и размещением  на городском сайте 
	январь
	Комлева Л.Б.

	1.19.
	Организация и проведение заседания Межведомственной комиссии по охране труда
	февраль
	Комлева Л.Б.

	1.20.
	Организация и проведение заседания Межведомственной комиссии по проблемам оплаты труда
	март
	Тарасенко А.В.

	1.21.
	Подготовка документов на открытый конкурс  по страхованию муниципальных служащих и лиц замещающих муниципальные должности в 2010 году
	январь
	Комлева Л.Б.

	1.22.
	Формирование резерва управленческих кадров приоритетных сфер экономики города Югорска
	январь
	Тарасенко А.В.

	
	Отдел ценовой и тарифной политики
	
	

	1
	Рассмотрение материалов и согласование цен на услуги и работы, оказываемые и выполняемые муниципальными предприятиями города, подготовка проектов постановлений главы города Югорска об установлении тарифов.
	в течение

квартала
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	2
	Рассмотрение материалов по планируемым к введению и существующим платным услугам и согласование тарифов на платные услуги, оказываемые бюджетными учреждениями города, подготовка проектов постановлений главы города Югорска об установлении тарифов 
	в течение

квартала
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В.

	3
	Подготовка материалов и проведение подготовительной работы к защите предельных индексов роста стоимости коммунальных услуг в Региональной службе по тарифам на 2010 год
	в течение

квартала
	Ширяева Е.Е.

	4
	Подготовка информации в Региональную службу по тарифам автономного округа «О тарифах на проезд пассажиров и провоз багажа автомобильным транспортом общего пользования»
	По мере необходи -мости
	Юрченко Т.В.

	5
	Сбор информации и анализ розничных цен по торговым точкам города на основные продукты питания по перечню, согласованному первым заместителем главы города. Подготовка информации для потребителей в городскую газету «Югорский вестник» о минимальных розничных ценах на продукты первой необходимости в розничной сети города Югорска
	в течение

квартала
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В.

	6
	Анализ уровня потребительских цен в среднем по городу на продукты питания, моющие средства,  горюче-смазочные материалы  в соответствии с перечнем, утвержденным комитетом информационного мониторинга ХМАО-Югры, по информации, представляемой органами госстатистики
	ежемесячно
	Ширяева Е.Е.    

Юрченко Т.В.

	7
	Рассмотрение и анализ смет расходов и расчетов по предоставлению дотаций из городского бюджета предприятий, осуществляющих пассажирские перевозки, реализацию сжиженного газа
	в течение

квартала
	Юрченко Т.В.

	8
	Подготовка информации по запросу УФАС о закупочных и розничных ценах по прилагаемой форме.
	ежемесячно
	Ширяева Е.Е.

	9
	К видеоконференции подготовка информации по ценовой ситуации в городе (сбор и анализ изменения цен на продукты питания, лекарственные средства, бензин). Размещение информации на городском сайте
	еженедельно
	Ширяева Е.Е.   Юрченко Т.В

	10
	Подготовка информации о росте платы за жилищно-коммунальные услуги по формам РСТ, о количестве протестов, митингов, связанных с жилищно-коммунальной сферой.  
	На 25 июня
	Ширяева Е.Е.

	11
	Сбор информации на лекарственные средства по аптекам г.Югорска  с целью анализа и выявления минимальных цен, размещение информации на сайте города Югорска
	ежемесячно
	Ширяева Е.Е.    

Юрченко Т.В.

	12
	Подготовка информации в Департамент транспорта и связи автономного округа «О состоянии городских автобусных пассажирских перевозок, выполняемых в городе Югорске, субсидируемых из бюджета муниципального образования»
	ежемесячно
	Юрченко Т.В.

	13
	Проверка соблюдения условий оказания платных услуг, установленных Решением Думы города Югорска от 26.05.2009 №51 «О Положении о порядке принятия решений об установления тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений» в  дошкольном образовательном учреждении «Светлячок»
	май
	Ширяева Е.Е.    

Юрченко Т.В.

	14
	Подготовка и представление отчетов о работе отдела  за  1 квартал  2010 года
	апрель
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	15
	Подготовка писем, ответов на запросы органов управления региональных структур, организаций города, граждан по вопросам, относящимся к полномочиям отдела
	в течение квартала
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	16
	Оказание методической помощи предприятиям, учреждениям и предпринимателям по вопросам ценообразования
	в течение 

квартала
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	17
	Подшивка и оформление дел
	в течение 

квартала
	Ширяева Е.Е.

Юрченко Т.В.

	
	Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства
	
	

	                             1.  Организационная   работа

	1.1.
	Подготовка  нормативной  документации,  касающейся  деятельности  торговли  и  общественного  питания, бытового обслуживания.
	    постоянно
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	1.2.
	Организация  торгового  обслуживания  при  проведении  общегородских  мероприятий,  связанных  с  празднованием:

-      Проводов зимы

                 -      Вороний день

-      9 мая

-      День независимости России

-      других  общегородских  мероприятий
	04.04.10

10.04.04

май

12.06.10

в течение квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	1.3.
	Организация и участие в работе координационного совета при главе города по вопросам поддержки малого и среднего предпринимательства
	в течение квартала
	Силонов В.А.



	1.4.
	Организация работы и участие в заседаниях межведомственной комиссии по потребительскому рынку
	в течение квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	1.5.
	 Участие в работе заседаний Совета предпринимателей
	в течение квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	1.6.
	Участие в заседаниях административной комиссии
	в течение квартала
	Силонов В.А.

	1.7.
	Организация работы по выдаче разрешений на право организации розничных рынков
	в течение квартала
	Силонов В.А.



	1.8.
	Организация работы по согласованию ассортиментных перечней  товаров на розничных рынках
	в течение квартала
	Лаптева О.П.

	1.9.
	Оказание консультационной и методологической помощи субъектам предпринимательской деятельности, руководителям предприятий, осуществляющим свою деятельность в сфере потребительского рынка
	в течение квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	1.10.
	Формирование продуктовых наборов, приобретение цветов, шаров ветеранам ВОВ
	апрель
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	1.11.
	Организация проведения выставки-ярмарки «Дачный сезон-2010».
	май
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	                              2.  Контрольно-аналитическая  работа.

	2.1.
	Подготовка различной информации для вышестоящих органов регулирования торговли в Правительстве ХМАО, заданий главы города, его заместителей, непосредственного начальника
	в течение квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	2.2.
	Подготовка  отчетности о состояния  материально-технической  базы  торговли  и  общественного  питания в округ
	апрель
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	2.3.
	Подготовка плана работы на 11 квартал 2010 года
	июнь
	Силонов В.А.



	2.4.
	Оформление  документов  по  организации  питания  различных  мероприятий  (сметы, акты,  распоряжения)
	в течение квартала
	Лаптева О.П.

	2.5.
	Мониторинг итогов социально-экономического развития муниципального образования город Югорск в сфере потребительского рынка за 2009 год
	апрель


	Лаптева О.П.

	2.6.
	Прогноз социально-экономического развития муниципального образования город Югорск в сфере потребительского рынка на 2010 год
	май
	 Лаптева О.П.

	2.7.
	Подготовка заключений по предпринимательским идеям в сфере торговли, общественного питания и бытовых услуг на градостроительную комиссию
	в течение квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	2.8.
	Анализ конкурсной документации участников торгов по поставкам продуктов питания в муниципальные учреждения города
	в течение

квартала
	Лаптева О.П.

	2.9.
	Подготовка отчета о проведении муниципальных лотерей
	в течение

квартала
	Лаптева О.П.

	2.10.
	Подготовка заключений о прилегающих территориях, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 13% в объеме готовой продукции.
	в течение

квартала
	Лаптева О.П.

	2.11.
	Проверка реестров производимой сельхозпродукции местными товаропроизводителями для получения субсидий из округа
	в течение

квартала
	Лаптева О.П.

	2.12.
	Работа  с  жалобами  населения
	в течение квартала
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	2.13 .
	Выполнение  другой  работы,  предусмотренной  Положением  об  отделе
	постоянно
	Силонов В.А.

Лаптева О.П.

	
	Отдел муниципальных закупок 
	
	

	1.1.
	Организация работы единой комиссии по размещению муниципальных заказов, консультация по подготовке конкурсной документации, документации об аукционе и запросов котировок, проверка конкурсной документации, документации об аукционе и запросов котировок,  прием заявок на участие в конкурсе/аукционе и  котировочных заявок, оформление протоколов заседаний единой  комиссии по размещению заказов, рассылка уведомлений о допуске участников размещения заказа или об отказе в допуске, размещение информации на официальном сайте и опубликование информации в официальном печатном издании
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С.

	1.2.
	Формирование планов и  отчетов:

- План муниципального заказа города Югорска на 2010 год;

- План – график размещения муниципального заказа города Югорска на 2010 год;

- Отчет о работе единой комиссии администрации города Югорска за 4 квартал 2009г. и  2009 год;

- Анализ эффективности закупок за 2009 год;

- Сводный отчет об исполнении План-графика  размещения муниципального заказа города Югорска за 2009 год;

-  Информация об участниках и победителях торгов за 2009 год;

- Отчет по Программе мероприятий, направленных на обеспечение сбалансированности бюджета города Югорска за 2009 год;

- Аналитическая записка по проведенным торгам в 2009 году;

- Сводный реестр закупок города Югорска за 2009 год.


	в течение квартала

февраль

февраль


	Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С.

	1.3.
	Подготовка различной информации по запросам вышестоящих структур и контролирующих органов
	в течение квартала
	Захарова Н.Б.,

Абдуллаева О.С.

	1.4.
	Ведение реестра муниципальных контрактов
	в течение квартала
	Луллис Е.Р.

	1.5.
	Подготовка аналитической записки за 2009 год по п.1.4.
	январь
	Луллис Е.Р.

	1.6.
	Подготовка методических рекомендаций муниципальным заказчикам
	февраль
	Захарова Н.Б.

	1.7.
	Подготовка предложений по переходу на электронные торги
	февраль
	Захарова Н.Б.

	
	Отдел социально-экономического развития
	
	

	1. 
	Мониторинг итогов прогноза социально-экономического  развития муниципального образования за 2009 год
	январь
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	2. 
	Проведение подготовительных мероприятий по составлению прогноза социально-экономического развития города на 2011 - 2013 годы
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	3. 
	Разработка нормативного правового акта об организации работ по подготовке доклада главы города «О результатах и основных направлениях социально-экономического развития муниципального образования, достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности ОМС за 2009 год»
	январь
	Грудцына И.В.

	4. 
	Подготовка сводного перечня показателей, характеризующих социально-экономическое развитие муниципального образования, оценку эффективности деятельности органов местного самоуправления к докладу главы города
	февраль - март
	Грудцына И.В.



	5. 
	Подготовка сводного проекта доклада главы города «О результатах и основных направлениях социально-экономического развития муниципального образования за 2009 год»
	март
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	6. 
	Сбор информации о реализации городских целевых программ за 2009 год, подготовка сводного отчета
	январь
	Пивоварчик Л.Г.

	7. 
	Внесение изменений в постановление главы города Югорска от 24 марта 2008 года  № 323 "О  долгосрочных городских и ведомственных целевых программах» 
	январь-февраль
	Грудцына И.В.

	8. 
	Анализ статистической информации для проведения мониторинга итогов социально-экономического развития за I квартал
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	9. 
	Подготовка мониторинга итогов социально-экономического развития муниципального образования город Югорск за 1 квартал 2009 года (сводный документ)
	март

(до 25 числа)
	Грудцына И.В.

	10. 
	Подготовка предложений по изменению и дополнению муниципальной программы "Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства на территории города Югорска на 2009 - 2011 годы"
	январь-февраль
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	11. 
	Подготовка проекта решения Думы города Югорска     "О ходе выполнения муниципальной программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства на территории города Югорска на 2009-2011 годы» за 2009 год
	февраль
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	12. 
	Подготовка информации о ходе реализации приоритетного национального проекта «Развитие агропромышленного комплекса»
	в течение квартала, ежемесячно
	Пивоварчик Л.Г.

	13. 
	Подготовка проекта решения Думы города Югорска   «О ходе выполнения программы «Реализация приоритетного национального проекта «Развитие агропромышленного комплекса» в муниципальном образовании город Югорск на 2008-2010 годы" за 2009 год
	
	Пивоварчик Л.Г.

	14. 
	Подготовка оперативной информации о вводе жилья по городу Югорску
	ежемесячно  

(до 5 числа)
	Грудцына И.В.

	15. 
	Подготовка сводного отчета о ходе реализации приоритетных национальных проектов в Думу автономного округа
	ежемесячно

(до 10 числа)
	Пивоварчик Л.Г.

	16. 
	Подготовка ежеквартального отчета о выполнении мероприятий по исполнению положений Послания Президента РФ Федеральному собранию
	март
	Пивоварчик Л.Г.

	17. 
	Подготовка отчета в Департамент экономической политики «О субсидиях за счет средств бюджетов всех уровней, предприятий промышленности и сельского хозяйства»
	март
	Пивоварчик Л.Г.

	18. 
	Подготовка справки-расчета на исполнение отдельного государственного полномочия по поддержке личных подсобных хозяйств
	февраль
	Пивоварчик Л.Г.

	19. 
	Подборка законодательных и нормативных документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	20. 
	Подготовка различной информации по запросам Правительства и других органов государственной власти ХМАО-Югры, заданиям вышестоящих руководителей 
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.

	21. 
	Оказание консультационной и методологической помощи структурным подразделениям администрации города, руководителям предприятий, субъектам предпринимательской деятельности, гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	в течение квартала
	Грудцына И.В.

Пивоварчик Л.Г.


Начальник Управления                                                                                   Т.П.Кузнецова

Исп. Резинкина Жанна Васильевна
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